
Принято на заседании  

Педагогического Совета 

Протокол № 24/07-07 от «09» июля 2024г. 

 

УТВЕРЖДАЮ                               

Ректор   ________С.Л. Червоненко 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

Положение  
о порядке оформления возникновения,  

приостановления и прекращения отношений  
между Автономной некоммерческой организацией дополнительного 

образования «Межцерковная семинария» и обучающимися  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Москва 2024 



1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения 
отношений между Автономной некоммерческой организации дополнительного образования 
«Межцерковная семинария» (далее – Положение, Семинария) и обучающимися разработан 
во исполнение требований Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации». 
1.2. Положение регламентирует оформление возникновения, приостановления и 
прекращения отношений между Семинарией и обучающимися.  
1.3. Под образовательными отношениями понимается совокупность общественных 
отношений по реализации права граждан на образование, целью которых является освоение 
обучающимися содержания образовательных программ. 
1.4. Положение разработано на основании следующих документов: 

 Конституция Российской Федерации; 
 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 
 Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 года 

№1441 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг»; 
 Устав Семинарии; 
 Правила внутреннего распорядка обучающихся Семинарии; 
 иные локальные нормативные акты Семинарии. 

2. Возникновение образовательных отношений 
2.1. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ, решение 
Педагогического совета Семинарии о зачислении лица на обучение и подписанный 
сторонами договор об оказании платных образовательных услуг. 
2.2. Возникновение образовательных отношений в связи с зачислением лица в Семинарию 
на обучение по дополнительным общеразвивающим образовательным программам  
оформляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными 
нормативными актами Семинарии. 
2.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами Семинарии, возникают у лица, принятого 
на обучение с даты зачисления лица на обучение. 
2.4. Обучение по дополнительным образовательным программам за счет средств 
физических и (или) юридических лиц осуществляется на основании договора об оказании 
платных образовательных услуг. 
2.5. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается в письменной 
форме (возможно с использованием электронной цифровой подписи) между: 

-  Семинарией и лицом, зачисляемым на обучение; 
- Семинарией, лицом, зачисляемым на обучение, и физическим или юридическим 
лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение. 

2.6. В договоре указываются основные характеристики предоставляемых образовательных 
услуг, в том числе вид, уровень и (или) направленность образовательной программы, форма 
обучения, срок освоения образовательной программы и т.д. 

3. Приостановление образовательных отношений  
3.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае болезни, 
санаторно-курортного лечения, а также по семейным обстоятельствам в соответствии с 
локальными нормативными актами Семинарии. 
3.2. Приостановление образовательных отношений, за исключением приостановления 
образовательных отношений по инициативе Семинарии, осуществляется по заявлению 
обучающегося. 
3.3. Приостановление образовательных отношений оформляется приказом Семинарии. 



4. Прекращение образовательных отношений  
4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 
Семинарии: 

 в связи с получением образования (завершением обучения): освоением 
дополнительной образовательной программы с выдачей сертификата о ее 
окончании; 

 досрочно по основаниям, указанным п. 4.2 Положения. 
4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно: 

по инициативе обучающегося в следующих случаях: 
 по собственному желанию; 

по инициативе Семинарии в случае: 
 применения к обучающемуся отчисления, как меры дисциплинарного взыскания, 

в случае совершения обучающимся неоднократных действий, нарушающих Устав 
Семинарии, Правила внутреннего распорядка обучающихся Семинарии, иных 
локальных нормативных актов Семинарии; 

 невыполнения обучающимся по дополнительной образовательной программе 
обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы 
(части образовательной программы) и выполнению учебного плана; 

 просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг; 
 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося (в связи со смертью 

обучающегося, в случае признания обучающегося по решению суда безвестно 
отсутствующим или умершим, а также в случае вступления в силу 
обвинительного приговора суда, в соответствии с которым обучающийся 
осужден к лишению свободы или к иному наказанию, исключающему 
возможность продолжения обучения) и Семинарии, в том числе в случае 
ликвидации Семинарии, аннулирования лицензии на осуществление 
образовательной деятельности. 

4.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ об 
отчислении обучающегося из Семинарии. 

5. Порядок отчисления обучающихся 
5.1. Отчисление в связи с получением образования (завершением обучения). 

Отчисление в связи с получением образования (завершением обучения)  
осуществляется при условии освоения дополнительной образовательной программы и 
выполнением учебного плана в полном объеме. 
Отчисление осуществляется на основании приказа Семинарии. 

5.2. Отчисление по инициативе обучающегося. 
Отчисление обучающегося по собственному желанию производится на основании 
личного заявления. 
Причины отчисления в заявлении могут быть указаны по желанию обучающегося. 
Обучающийся обязан обратиться в Семинарию с заявлением об отчислении по 
собственному желанию не менее чем за 10 рабочих дней до предполагаемой даты 
отчисления. 
Обучающийся подлежит отчислению по истечению 10 рабочих дней с даты 
обращения о предстоящем отчислении. 
На основании заявления издается Приказ об отчислении.  

5.3. Отчисление по инициативе Семинарии. 
Отчисление обучающегося из Семинарии в связи с невыполнением обязанностей по 
добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного 
плана, как имеющего академические задолженности, проводится в следующем случае 
повторной (во второй раз) не ликвидации академической задолженности в 
установленные сроки. 



Семинария уведомляет обучающегося об отчислении в Электронной информационно-
образовательной среде Семинарии (далее - ЭИОС). 
Издается приказ об отчислении в связи с невыполнением обязанностей по 
добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного 
плана. 

5.4. Отчисление обучающегося из Семинарии в связи с невыполнением обязанностей по 
добросовестному освоению образовательной программы. Отчисление за нарушение 
обязанностей, предусмотренных Уставом и локальными нормативными актами 
Семинарии, производится в соответствии с Правилами внутреннего распорядка 
обучающихся Семинарии. 
В Семинарии издается приказ об отчислении за нарушение обязанностей, 
предусмотренных Уставом и локальными нормативными актами Семинарии. 

5.5. Отчисление обучающегося в связи с просрочкой оплаты стоимости платных 
образовательных услуг производится в соответствии с условиями договора, в котором 
указаны основания его расторжения. 
В Семинарии издается приказ об отчислении обучающегося в связи с просрочкой 
оплаты стоимости платных образовательных услуг. 

5.6. Отчисление обучающегося по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося 
(в связи со смертью; в случае признания обучающегося по решению суда безвестно 
отсутствующим или умершим; а также в случае вступления в силу обвинительного 
приговора суда, в соответствии с которым обучающийся осужден к лишению свободы 
или к иному наказанию, исключающему возможность продолжения обучения) и 
Семинарии, в том числе в случае ликвидации Семинарии, аннулирования лицензии на 
осуществление образовательной деятельности. 
В Семинарии издается приказ об отчислении обучающегося. 

5.7. Выдача документа об обучении лицу, завершившему обучение и освоившему 
образовательную программу в полном объеме, производится под подпись в 10-и 
дневный срок с даты издания приказа об отчислении. В Книге регистрации выдачи 
сертификатов, отчисленное лицо (либо иное лицо на основании доверенности) в 
подтверждении факта получения сертификата ставит соответствующую отметку. 
Также в случае письменного согласия обучающегося сертификат может быть 
направлен почтовым отправлением на почтовый адрес, указанный в договоре с 
обучающимся. Книга регистрации выдачи сертификатов может вестись в электронной 
форме. В таком случае отметку о выдаче сертификата обучающемуся, завершившему 
обучение, ставит работник Семинарии.  
Выдача справки об обучении (Приложение 1 к настоящему Положению) 
обучающимся по дополнительным образовательным программам производится по 
запросу обучающегося. 

5.8. В случае изменения фамилии, имени, отчества обучающегося по личной инициативе 
либо в связи с вступлением в брак в установленном законами Российской Федерации 
порядке, возможно изменение персональных данных в сертификате об окончании 
обучения, по заявлению обучающегося с приложением подтверждающих документов 
(свидетельство о перемене имени, свидетельство о вступлении в брак или иные 
документы с новыми фамилией, именем и отчеством).  

5.9. Не допускается отчисление в качестве применения мер дисциплинарного взыскания к 
обучающимся во время их болезни, отпуска по беременности и родам или отпуска по 
уходу за ребенком. 

5.10. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами Семинарии прекращаются с даты 
его отчисления из Семинарии. Заключенный договор об оказании платных 
образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений, 
расторгается на основании приказа об отчислении обучающегося из Семинарии. 



5.11. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося 
не влечет за собой каких-либо дополнительных, в том числе материальных 
обязательств обучающегося перед Семинарией. 

5.12. Семинария уведомляет обучающегося об отчислении в ЭИОС Семинарии. 
 

6. Восстановление образовательных отношений 

 Обучающиеся, отчисленные по собственной инициативе до завершения обучения 
по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе, имеют право на 
восстановление для обучения. 

 Восстановление образовательных отношений производится по заявлению 
обучающегося и оформляется приказом ректора.  



Приложение 1 к Порядку 
оформления возникновения, 
приостановления и прекращения 
отношений между Семинарией и 
обучающимися 

 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного образования «Межцерковная семинария» 

 
 
Регистрационный номер и дата выдачи 

 
СПРАВКА ОБ  ОБУЧЕНИИ 

 
ФАМИЛИЯ  
 
ИМЯ  
 
ОТЧЕСТВО 
 

Дата рождения 

 

Программа: 

 

Форма обучения: 

 
 
Ректор  ________________________Ф.И.О. 

                                                                              М.П. 

 

 



 

Сведения о содержании и результатах освоения  

дополнительной образовательной программы  

 

Наименование дисциплин (модулей) 
программы, курсов 

Количество 
зачетных 
единиц/ 

академических 
часов 

Оценка 

   
   
   
   
   
   
 

Приказ об отчислении от ___ _____________ _____ года №_________ 
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